Portaria N° 005/04-DG

Aprova normas para
participagcdao em eventos

O Diretor Geral da FACULDADE INTEGRADA DE MIRASSOIno uso de
suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE

1. Dos Eventos

Todos o0s eventos voltag@sa area académica, como 0S
voltados para os segmentos administrativos, denattaresse por parte da
Faculdade Integrada de Mirassol.

2. Da Solicitacao

Com antecedéncia de3@t@ias da realizacdo do evento, a
parte solicitante deve encaminhar para a DiretGgsal, o instrumento de
solicitagéo, contendo:

a) Manifestacéo expressa de concordancia por parteanenador ou chefia
a que se subordina;

b) Convite, folder, prospectos, e-mail e demais infgées sobre o evento,
juntando-se para tanto uma estimativa de custdsr secaso.



3. Da Aprovacgao

Ao Diretor Geral compepromover a analise sobre a
pertinéncia da solicitacdo, decidindo:

a) Favoravelmente, quando o evento venha contribuia pacrescimento
guantitativo e qualitativo da instituicdo, disponamcronograma aprovado
para o ano e de dotacdo orcamentaria;

b) Negativamente, quando o evento ndo venha contifénmravelmente para
instituicdo, considerando a falta de nexo com a &e atuacédo do
solicitante; e

c) Complementacdo, quando as informacdes forem insofes e ocorra a
necessidade de especificacdes e detalhamentawded@s que se tornaram
ambiguas ou lacunosas.

4. Da Liberacao

Uma vez aprovada acgial¢do pelo Diretor Geral:

a) Com atendimento integral, cobertura de todas gsedas para participacéo
no evento: inscricdo, transporte, hospedagem, ciedsj traslado e
publicacdes;

b) Com atendimento parcial, cobertura parcial dasesasppara participacéo
no evento: transporte, hospedagem, refeicbesladae

c) Sem atendimento, apenas liberando o solicitanterermtdo sobre a
responsabilidade do mesmo todo o 6nus financeievdato.

5. Da Antecipacao Financeira

Para cobertura das e&sp orcadas, a Faculdade Integrada
de Mirassol antecipara em até 05 dias de antecied@acealizacdo do evento
a verba autorizada, considerando:

a) Uma prestacao de contas, dentro do prazo maxinm® des do retorno do
solicitante do evento em que participou;



b) Devolucdo dos valores ndo comprovados na prestded@ontas do
solicitante; e

c) Efetivacédo do débito do valor antecipado na folbgdgamento, abatendo
no salario do solicitante, por falta de prestagéoahtas.

6. Do Relatorio

Em qualquer uma dagagibes previstas no item 4 (a.,b.,ou
c.), como comprovante de participacdo no eventongribuicdo para o setor
em que esteja vinculado, o solicitante prestaeidebd, atendendo:

a) Juntada de copia reprografica do certificado ostatk de participacédo; e
b) Material relativo ao evento que possa ser utilizadono forma de
disseminacao das informacdes recebidas.

Mirassol, 01 de junho de 2004

Alvaro José Almeida Simodes Branco
Diretor Geral



